AJIMUHUCTPAIIUA
3ABSI3BEHCKOI'O CEJIBCKOI'O IOCEJIEHUS
KUKBU3EHCKOI'O MYHUILIMIIAJIBHOT'O PAVTOHA
BOJITOI'PAJICKOM OBJIACTH

INHOCTAHOBJIEHHUE

01.25.01.2022 1. Ne 2

006 yrBep:xxnenuu [osio:xkenuss 00 apxuBe aIMUHUCTPANNH 3aBA3EHCKOT0
CeJIbCKOro nocesieHuss KMKBHIA3€eHCKOro MyHUIIUIIAJIBHOT0 PAlOHA
Boarorpajackoii oos1actu

PykoBoactBysice ®enepanbubiM 3akoHoMm oT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6
OoOIIUX TPUHIMIAX OpraHU3alldd MECTHOTO caMoyIpaBieHHs B Poccuiickoit
deneparuny, OenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apXxuBHOM
nene B Poccuiickoit @enepanuny, npukazoMm Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42 «O0
YTBEPKICHUU TPUMEPHOTO TMOJOXKEHUSI 00 apXuBe OpraHu3aluu», B IENIX
obecrnieueHus: COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB aIMUHUCTPAIIMU 3aBSI3€HCKOIO CEJILCKOTO
MOCEJICHUs, AIMUHUCTpAIUs 3aBSI3EHCKOTO CEILCKOTO MOCETICHUS TOCTAHOBIISACT:

1. VrtBepnute npunaraemoe IlonoxkeHue 00 apxuBe aAMUHUCTPALMH
3aBs3€HCKOr0 CelIbCKOro noceiaeHus KHKBUA3EHCKOro MyHULMIAIBHOTO pailoHa
Bonrorpasnckoii o6actu.

2. llpu3HaTh yTpaTUBIIMM CHJIY TOCTAHOBJIEHUE aJMUHUCTPAIUU
3aBs3€HCKOr0 CelIbCKOro mnoceiaeHuss KHKBUA3EHCKOro MyHHULHMIAIBHOTO pailoHa
Bonrorpanckoi o6iactu ot:

- 02.03.2007 Ne 3 «OO06 yTBepkJACHHH  TMOJOXKEHUA 00  apXuBe
aIMUHUCTpAIMA  3aBSI3€HCKOTO  CEJIBCKOro  MocelieHuss  KHUKBUA3EHCKOTO
MYHHIIUTIAJIBHOTO paiioHa»»;

3. Hacrosimmee mocTaHoBlIeHHE BCTYMAeT B CHIIy TMOCIE €ro Oo(pHIMaIbHOTO
0oOHapO0BaHUS.

4. KoHTpoJib 32 WCIIOJIHEHUEM HACTOSILEr0 MOCTAaHOBJIEHUS OCTABIIAIO 3a
COOOIA.

I'maBa 3aBsI3€HCKOTO CEIBCKOTO MOCEICHUS T.H. KopobkoBa



[Ipunoxenue

YTBEPXXIEHO

IIOCTAHOBJICHUEM aJIMUHUCTPALIUH
3aBS3€HCKOT0 CEJILCKOIO NOCEIEHUS
KUKBUA3€HCKOTO MyHUIIMTIIAIBHOTO pPaioHa

Bonrorpasnckoii o6actu
ot 25.01.2022 1. Ne2

Hosnoxenue 00 apxuse
aIMUHUCTPAUMHU 3aBA3EHCKOI0 CEJIbCKOro nocejieHuss KukBua3eHcKoro
MYHHIHMIAJBHOTO pailoHa Boarorpaackoii odaacTu

1. O0mme moJ10KeHuA

1.1. Ilonoxenue o0 apxuBe aIMUHHUCTPALMU 3aBA3EHCKOTO CEJIbCKOTO
noceneHuss KUKBHUI3eHCKOrOo MyHUIIMIAIBHOTO paifoHa Bomarorpazackoii o6nactu
(manee — mosoxeHue) pazpadborano B cootBercTBUM ¢ [Ipukazom PocapxuBa ot
11.04.2018 No 42 «O6 yrtBepxkaenun I[IpumepHoro mnosjoxxeHus o0 apxuBe
OpraHu3alumy.

1.2. Tlonoxkenwe 00 apxuBe paCHpPOCTpaAHSIECTCd HAa aJIMUHUCTPALIUIO
3aBA3E€HCKOTO CENbCKOro noceneHuss KUKBHI3EHCKOr0 MyHUIMITAIIBHOTO paliOHA
Bonrorpaackoit obnactu (majiee — apxuB aJMUHHUCTPAIIMM), BBICTYHAIOIIYIO
VUCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBaHUS MYHULMIIAJIBHOIO ApXHWBa  aJMUHUCTPALMH
KUKBHUI36HCKOTO MYHUIIMIIATBLHOTO pailoHa Bonrorpanckoii obmactu (nmamee —
MYHUIIUIIAJIbHBIA apXUB ).

1.3. ApXHBOM aIMUHUCTPALIUU OCYILIECTBIISIETCSA XpaHEHHUE,
KOMILJIEKTOBAHHUE, YYE€T M HCIIOJIb30BAHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 JjieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YHUCJIE [0 JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIUXCS B JACATEIBHOCTH AaJMUHUCTPALMM, a TaKXkKe IOATr0TOBKa
apXMBHBIX JOKYMEHTOB K Mepe/laye Ha MOCTOSIHHOE XPaHEHWE B MyHUIUIATbHBINA
apXvB, HCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOTO BBICTYMAaeT aJMHHHUCTpALIUS,
KOTOpasi B CBOEH JESATENbHOCTH PYKOBOACTBYeTCs DefepalibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 «OO0 apxuBHOM jene B Poccuiickoit ®Denepanumny,
3aKOHaMH{, HOPMAaTUBHBIMM IpaBOBBIMM akTamu Poccuiickon @enepanuu,
cyobektoB  Poccuiickoit ~ ®enepauyui B cepe  apXMBHOrO  jJella U
JIEJIONPOU3BOCTBA, MPAaBUJIAMUA OPTaHU3ALMK XPAHEHUS, KOMIUIEKTOBaHUS, y4eTa
U HUCIOJIb30BaHUs NTOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit denepanuu B
opraHax MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUs, aKTAMH MYHULIUIIAJIBHOTO OpraHa.



2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXUBa aAMHHUCTPALMHU

2.1. ApxuB aIMMHUCTPALIMU XPAHUT:

a) JIOKYMEHTHI IOCTOSSHHOIO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JeT) CcpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE TOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMECS B
JeSATEIbHOCTH aIMUHUCTPAIUY;

0) TOKYMEHTHI TIOCTOSTHHOTO XPaHEHUS U JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBY
aMUHHUCTpALINH;

B) CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JIOKYMEHTAM U YYETHBIC apPXUBHBIC
JIOKYMEHTBI aIMUHUCTpPAIUU.

3. 3agaum apxuBa aAMMHUCTPALUHA

3.1. K 3amayam apxuBa afIMUHUCTPALIUU OTHOCSTCSL:

1) opranuzanusi XpaHeHHs JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPEH
IJIABOM 2 HACTOSLIETO MOJIOKECHMUS;

2) KOMIUIEKTOBAaHME apXMBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa30BaBIIMXCS B
NEATEIbHOCTH aJIMUHUCTPALUY;

3) yuer apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HAaXOJSIIMXCS HA XpPaHECHUU B
aJIMUHUCTPALINH;

4) UCHOJB30BaHUE APXMBHBIX JOKYMEHTOB, HAXOASIIMXCA HA XPAHEHUU B
aJIMUHUCTPALINH;

5) moAroTOBKAa M CBOEBPEMEHHAs INepenada apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ha
MOCTOSIHHOE XpPaHEHUE B MyHULIUITAJIbHBIN apXUB;

6) MeToAMYEeCKOEe PYKOBOJICTBO W KOHTPOJb 3a (OpPMUpPOBAHHUEM U
oopmiieHueM €1 B aJAMHUHUCTpPAllMM M CBOEBPEMEHHOM Iepedauedl HX B
MYHHULMIIATbHBIA apXHB.

4. DyHKIUN apXUBa AJAMHHHUCTPAIUA

4.1. ApxuB aJIMHUHUCTpPALIUU OCYIIECTBIISIET CleAyomue QyHKIUU:

1) opranu3yeTr mpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO W BPeMEHHBIX (cBbiire 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE MO JUYHOMY COCTaBYy, 0Opa3oBaBLIMXCS B
JeATEIbHOCTH aIMUHUCTPAIUY;

2) Beger yuyer AOKYMEHTOB M (POHIOB, HAXOJSALIMXCS HA XpPaHEHUU B
aJIMUHUCTPALIUH.

3) ExxeronHo npencTaBiiieT B MyHUIUMTNIAIbHBIA apXUB YUYETHBIE CBEACHUS
00 00beMe U COCTaBE XPAHAIIUXCS B /AIMUHUCTPALIMHA APXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

4) CucteMaTu3upyeT U pa3MEIIAeT apXUBHBIE IOKYMEHTBI, TOCTYMAIOIINE
HAa XpaHEHHWE B AaJMUHHUCTPALNIO, OOpa3oBaBIIMECS B XOJE OCYLIECTBICHHUS
JEeATEIbHOCTH aIMUHUCTPALIUU.

5) Ocy1ecTBIII€T MOATOTOBKY M MPEICTABIISAET:

a) HA  pacCMOTPEHUWE M  COIVIACOBAHWE  HKCIEPTHOM  KOMMCCHH
aAMUHUCTPALIMKU ONUCH JIe]l TOCTOSIHHOTO XpaHEHUsl, BpeMEHHbIX (cBbiiie 10 set)



CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHCJIE 10 JINYHOMY COCTaBY, a TAKXKE aKThl O BBIJICJICHUU
K YHUYTOXEHUIO apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJICKAIIMX XPAHEHHUIO, aKThl 00
yTpare JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPAaBUMBIX MOBPEKIACHUSIX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

0) HAa yTBEpXKIEHHE DKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHUCCHU KOMUTETA
KylIbTypel Bonrorpaackoit o6nactu (manee - OJIIK) omumcu  1oKymMeHTOB
MOCTOSIHHOTO XPaHEHHUS;

B) Ha COIJJaCOBAaHME B MYHUUMIAIbHBIA apXWB ONHCH JI€J MO JUYHOMY
COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK  akTel 00 yTpaTe ITOKYMEHTOB, aKTBhl O
HEUCTIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEpP)KJIEHUE TJIaBbl MYHHUIMIIAIILHOIO OOpa30BaHMs OINUCU el
MOCTOSIHHOT'O XPaHEHHUsI, OITMCH BpeMEHHBbIX (CBbIlIEe 10 J1€T) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCJIE OMUCH JI€J]I IO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICJICHUH K YHUUYTOKEHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TMOJIekKAIIMX XpPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCHPABUMBIX MOBPEXKIECHUAX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkJieHHbIe (cornacoBannbie) DIIK, MyHunumnansHpM apxuBoMm . Opranusyer
nepenayy apXMUBHBIX JOKYMEHTOB HAa MOCTOSIHHOE XPAHEHUE B MYHUIMIIAJIbHBIN
apxuB .

6) opraHu3yeT U MPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpime 10 y1eT) CpOKOB XpaHEHHUsI, HAXOASAIIMXCA HA XPAHEHUU B aIMUHHCTPALlUN
B LIEJIAX OTOOpa apXMBHBIX JOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOUEHHSI B COCTaB APXHMBHOIO
dbonna Poccuiickoii dDeneparuu, a TakXKe BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE
NOJIeKAIIMNX JaTbHENIIEMY XpaHEHHUIO.

7) IlpoBoAWT MepoOmpuUATUS IO OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTU apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HAXOJISAIIMUXCSA Ha XPAaHEHUH B aJIMUHUCTPALIUH.

8) Opranuzyetr UHGOPMUPOBAHUE TJIABHI MYHHUIIUIIATILHOTO 00OpPa30BaHUS O
COCTaB€ U COAECPKAHUU apXUBHBIX TOKYMEHTOB aJIMUHUCTPALIUH.

9) MHubopmupyer moNB30BaTEICH 10 BOIMpPOCaM MECTOHAXOXKJICHHS
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB.

10) HcmonmHseT 3ampochl IOJIb30BATENICH, BBIAAET apXHUBHBIC KOIHUH
JIOKYMEHTOB, ApXWBHbBIEC BBIMUCKHU U APXUBHBIE CIIPABKH.

11) BeaeT yuer ucnonab30BaHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB aIMUHUCTpPAIUU.

12) Coznaetr ¢poHa MOIb30BAHUS APXUBHBIX TOKYMEHTOB aAMUHUCTPALIMH U
OpraHu3yeT ero UCIoJIb30BaHUE.

13) OcymiecTBiseT BeJCHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K apXHWBHBIM
JOKyMEHTaM aJIMUHUCTPALIUH.

14) YuactByeT B pa3pabOTKe aKTOB MyHUIIMIIAJIBLHOTO OpraHa mo BOIpocam
apXMBHOTIO JIeJa U JIeJI0NPOU3BO/ICTBA.

5. IIpaBa apxuBa aJIMHHUCTPALUH CEJIbCKOI0 MOCEJICHUS

5.1. ApxuB afiMHUHHUCTPALIUN UMEET IIPABO:
a) TPEACTaBIATh TJaBE MYHUIMIAIBHOIO 00pa30BaHUs MPEAJIOKEHUS 10
COBEPLICHCTBOBAHUIO OPTaHMU3ALMA XPAHEHUSA, KOMIUIEKTOBAHUS, Y4yeTa W
VCIIOJIb30BaHUs ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B 4IMUHUCTPALINH;



0) mpuHuMaTh yuactue B 3aceganusax DIIK.

['maBa 3aBA3€HCKOIO CEIBCKOIO MOCEICHUS T.H. KopobxoBa

CoryiacoBaHo

[Tporoxon DK aaMuHuCTpauuu
3aBs3€HCKOI0 CEIbCKOIO IOCEIEHUS
Ot 24 suBaps 2022 1. Ne 1



