
 

 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

 ЗАВЯЗЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КИКВИДЗЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от «25»  января  2022 г.                                                                       №116/42   

 

 

Об  утверждении  номенклатуры дел 

Совета  Депутатов  Завязенского   сельского поселения   

Киквидзенского   муниципального района  

Волгоградской    области 

  

   

 

       В соответствии  с Федеральным законом  от  06.10.2003г. №131-ФЗ 

«Об общих  принципах  организации  местного  самоуправления в Российской  

Федерации», «Перечнем   типовых  управленческих  архивных документов,  

образующихся в процессе деятельности государственных  органов, органов  

местного  самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»  от  

20.12.2019 г. № 236, руководствуясь  Уставом Завязенского   сельского  поселения 

Киквидзенского   муниципального  района  Волгоградской    области,  Совет  

Депутатов Завязенского   сельского  поселения  решил:    
 

1.Утвердить и ввести в действие номенклатуру дел Совета Депутатов 

Завязенского   сельского поселения  Киквидзенского   муниципального района  

Волгоградской  области. 

2. Настоящее  решение  вступает  в силу с момента  его  подписания. 

3. Контроль  исполнения  настоящего решения  возложить на ответственного за 

архив Совета  депутатов Завязенского сельского поселения – ведущего  

специалиста администрации Завязенского сельского поселения - Маврину 

Марину Дживановну. 

 

 

 

Глава    Завязенского  

сельского поселения                                                        Т.Н. Коробкова 

 
 

 



 

 

Совет депутатов   Завязенского 

сельского поселения 

Киквидзенского муниципального района 

Волгоградской области  

УТВЕРЖДАЮ 
 

Председатель Совета депутатов  

Завязенского сельского поселения 

Киквидзенского муниципального района 

_____________ Т.Н. Коробкова    

25.01.2022 г. 
Номенклатура дел            

на 2022 -2026 г.г 

 
Индекс 

дела 
Заголовок дела Количество 

ед. хр. 

Срок хранения и 

номера статей по 

перечню 

Примечания 

1 2 3 4 5 
Название раздела 

Представительный орган местного самоуправления 

01-01 Законодательные и 

распорядительные документы 

высших органов власти 

 ДМН 

ст. 1б ТП 

Относящиеся  

к деятельности 

организации - 

постоянно 

01-02 Устав сельского поселения  Постоянно 

ст. 28 ТП 

 

01-03 Документы (свидетельство и др.)  

о государственной регистрации 

Совета депутатов   Завязенского  

сельского поселения 

Киквидзенского    

муниципального района 

 Постоянно 

Ст.24 ТП 

 

 Свидетельство о постановке на 

налоговый учет  

 ДМН 

ст.24 

 

 Регламент работы  

Совета депутатов 

 Постоянно 

ст. 8а ТП 

 

01-04 Положение о постоянных 

комиссиях Совета депутатов 

 Постоянно 

ст. 33а ТП 

 

01-06 Протоколы заседаний,  

решения Совета депутатов, 

документы (справки, доклады, 

информации, докладные записки, 

сводки, выписки) к ним 

 Постоянно 

ст. 18а ТП 

Присланные для 

сведения - ДМН 

01-07 Протоколы заседаний 

постоянных комиссий, 

документы (справки, доклады, 

информации, докладные записки, 

сводки, выписки)  к ним 

 Постоянно 

ст. 18з ТП 

Ведутся 

отдельно  

по каждой 

комиссии. 

Присланные для 

сведения - ДМН 

 Годовой план работы Совета 

депутатов 

 Постоянно 

ст.198 

 

 Протоколы проведения 

публичных слушаний, 

документы(справки, доклады, 

информации, докладные записки, 

сводки, выписки) к ним 

 Постоянно 

ст.18л 

 



 

 

 

 

 Протоколы заседаний 

постоянных  комиссий, 

документы (справки, доклады, 

информации, докладные записки, 

сводки, выписки) к ним 

 

 Постоянно 

ст. 18д 

 

01-08 Списки депутатов  

и социальная характеристика 

депутатского корпуса 

 Постоянно 

ст. 462а ТП  

 

 Журнал регистрации решений 

Совета депутатов 

 

   

1 2 3 4 5 

Аппарат Совета депутатов 

02-01   Постоянно 

ст. 182а ТП 

Хранятся в 

организации. 

Подлежат 

приѐму в 

государствен 

ный, 

муниципальный 

архив, если 

могут быть 

использованы в 

качестве НСА 

02-02 Журнал регистрации  

входящих документов 

 5 лет 

ст. 182г ТП 

 

02-03 Журнал регистрации  

исходящих документов 

 5 лет 

ст. 182 г ТП 

 

02-04 Обращения граждан 

(предложения, заявления, 

жалобы, претензии); переписка 

по их рассмотрению   

 5 лет 

ЭПК 

ст.154 ТП 

 

 Журнал регистрации обращений 

граждан 

 5 лет 

ст. 182е 

 

Архив 

03-01 Номенклатура дел  

Совета депутатов 

 Постоянно 

ст. 157 ТП 

 

03-02 Инструкция по делопроизводству   Постоянно 

ст. 8 ТП 

 

03-03 Дело фонда (исторические и 

тематические справки, сведения 

о составе и объѐме дел и 

документов, акты проверки 

наличия и состояния документов, 

приѐма и передачи, выделения 

дел и документов к 

уничтожению, утратах и 

повреждениях документов и др. 

документы, отражающие работу 

 Постоянно 
Ст. 170 ТП 

В государствен 

ные, 

муниципальные 

архивы 

передаются при 

ликвидации 

организации 



 

 

с фондом) 

03-04 Описи дел постоянного  

хранения (утверждѐнные) 

 Постоянно 

ст. 172а ТП 

Неутверждѐн 

ные - ДМН 

03-05 Журнал регистрации выдачи 

архивных справок, копий,  

выписок из документов 

 5 лет 

ст. 177 ТП 

 

03-06 Копии архивных справок, 

выданных по запросам  граждан ; 

документы (заявления, запросы, 

справки, переписка) к ним 

 5 лет 

ст. 178 ТП 

 

 Резервный номер    

 Резервный номер    

Ответственная за делопроизводство 

и архив Совета депутатов   

Завязенского сельского поселения  (М.Д. Маврина 

         

СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭК Совета депутатов  

Завязенского  сельского поселения 

Киквидзенского муниципального района 

Волгоградской области 

от  24 .01.2022 г.    № 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


